顺平编办审批服务指导规范
	事项名称
	事业单位登记管理

	单位名称
	顺平编办
	办理地点
	 顺平编办
	电话
	7616849

	审批流程
	分类
	环节名称
	承办主体
	审查内容
	审批结果
	时限

	
	一般
环节
	受理
	窗口工作人   员
	1、受理审查事业单位法人设立登记的文件是否齐全。
2、 受理审查事业单位法人变更登记的文件是否齐全。
3、 受理审查事业单位法人注销登记的文件是否齐全。
4、 受理审查事业单位法人年度报告的文件是否齐全
	经审核，材料齐备同意受理。或要求补齐补正材料。
	5

	
	
	审核
	窗口负责 
	参照初审受理，对经办人的初审依据是否准确进行把关
	做出审核意见
	8

	
	
	审批
	带班领导
	对审批依据进行把关
	做出审批意见
	5

	
	
	办结
	窗口工作人    员
	将初审意见及申报材料备案。
	做出审批意见，核发证书。
	2

	审批时限
	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	10个工作日

	收费情况
有〇 无●
	收费依据
	

	
	收费标准
	

	
	收费性质
	

	批准证件
	名称
	事业单位法人证书（正、副本）
	有效期
	一年


