
	一、部门职责登记表

	部门名称：石家庄市鹿泉区文体旅游局                                           时间：2017年11月30日

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	贯彻执行党和国家关于文化、文物、体育、广播电视、新闻出版、旅游工作的方针、政策；根据本区实际，研究制定全区文化、文物、体育、广播电视、新闻出版、旅游事业发展战略和规划；拟订全区文化艺术、文物、体育、广播电视、新闻出版、旅游行政管理的实施意见并组织实施，统筹协调、指导全区相关工作


	贯彻执行党和国家关于文化艺术工作的方针、政策
	文化艺术科
	

	
	
	制定和组织实施全区专业艺术、群众文化、图书馆（站）事业发展规划
	文化艺术科
	

	
	
	拟订文化艺术中长期发展规划，并经审定后组织和监督实施
	文化艺术科
	

	
	
	贯彻执行党和国家关于文物保护工作的方针、政策
	文物管理科
	

	
	
	拟订全区文物保护事业发展规划，组织和指导文物保护与抢救工作
	文物管理科
	

	
	
	贯彻执行党和国家关于广播电视工作的方针、政策
	文物管理科
	

	
	
	配合做好全区广播电视宣传工作，制订全区广播电视事业发展规划
	广播电视管理科
	

	
	
	负责全区文化娱乐、音像、网吧、电影放映、美术品、文物、从事演艺活动的民办机构以及各类营业性演出市场管理和督查
	文化市场管理科
	

	
	
	承担文化部出台的有关文化法律法规和方针政策的宣传、贯彻和执行
	文化市场管理科
	

	
	
	承担国家新闻出版广电总局出台的新闻出版有关法律法规和方针政策的宣传、贯彻和执行
	文化市场管理科
	

	
	
	负责贯彻国家、省、石家庄市发展旅游业的方针、政策和法规
	旅游规划科


	

	
	
	负责拟定全区旅游业发展总体规划并组织实施
	旅游规划科


	

	
	
	指导旅游与相关产业的融合发展，引导、扶持旅游新业态发展
	旅游规划科


	

	2
	指导全区文化、文物、新闻出版事业管理体制改革；加强文化艺术、文物、体育、广播电视、新闻出版事业人才队伍的建设，推进文化体制机制改革
	指导全区基层群众文化、社区文化、企业文化、校园文化、广场文化等社会文化事业建设
	文化艺术科
	

	
	
	研究指导体育改革和体育事业发展，制定全区体育改革规划
	体育科
	

	
	
	管理教练员和裁判员培训工作
	体育科
	

	
	
	指导重点文化艺术、区中性文化艺术创作生产，扶持优秀文化艺术作品
	文化艺术科
	文化馆

(事业单位)

	
	
	指导全国重点文保单位和省、市级文保单位、国家级和省级历史文化名城、历史文化保护区的保护管理工作
	文物管理科
	文保所

（事业单位）

	3
	综合管理全区文化艺术事业，指导文化艺术的创作与生产；扶持代表性、示范性、实验性文化艺术品种，推动各门类艺术的发展；归口管理全区性重大文化艺术活动；协调全区艺术演出、文化比赛、培训、辅导和非营业性演出
	归口管理全区重大社会文化活动和文化先进区等有关创建工程的申报考核工作
	文化艺术科
	文化馆

(事业单位)

	
	
	承担文化艺术骨干业务技能的培训工作
	文化艺术科
	文化馆

(事业单位)

	
	
	指导全区的文艺创作、艺术创作生产工作
	文化艺术科
	文化馆

(事业单位)

	
	
	归口管理全区性重大文化艺术活动，承担文化团队申报星级文化示范团队和群众文化示范团队的评选和命名工作
	文化艺术科
	文化馆

(事业单位)

	
	
	协调全区艺术演出、文化比赛、培训、辅导和非营业性演出
	文化艺术科
	文化馆

(事业单位)

	4
	指导基层群众文化体育工作；加强图书馆、文化馆（站）和影剧院、少年儿童业余体校、体育场（馆）建设；统筹规划群众体育发展，推行全民健身计划
	指导图书馆、文化馆（站）、剧团、农家书屋等建设
	文化艺术科
	文化馆

(事业单位)

	
	
	制定竞赛训练计划，向上级输送体育后备人才
	体育科
	体校

（事业单位）

	
	
	组织全区竞赛工作，组队参加省、市比赛
	体育科
	

	
	
	统筹规划群众体育发展规划和全民健身计划
	体育科
	

	5
	培育、发展文化、文物、体育、广播电视、新闻出版、动漫、游戏产业；管理文化、文物、体育、新闻出版科技工作；参与制定全区文化、文物、体育、广播电视、新闻出版事业基本建设规划并组织实施；管理区级公共文化设施
	制动和组织实施全区专业艺术、群众文化、图书馆（站）事业发展规划
	文化艺术科
	

	
	
	组织、协调全区全民健身活动和群众性体育活动
	体育科
	

	
	
	管理区级公共文化设施，指导文化信息资源共享工程建设
	文化艺术科
	

	6
	负责全区文化、文物、体育、广播电视、新闻出版市场行政执法和管理；负责对从事演艺和出版活动的民办机构的监管工作；建立、健全文化、文物、体育、广播电视、新闻出版市场管理制度，维护经营者和消费者的合法权益；管理全区著作权工作，调节著作权纠纷等
	负责对从事演艺和出版活动的民办机构的监管工作
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对其它印刷品企业含打字、复印单位备案
	文化市场管理科
	

	
	
	建立健全文化市场管理制度
	文化市场管理科
	

	
	
	维护正常的市场行业协会开展业务活动
	文化市场管理科
	

	
	
	协调动漫、游戏产业规划和发展
	文化市场管理科
	

	
	
	参与办理文化、文物、体育、广播电视、新闻出版、旅游行政复议案件
	文化市场管理科
	广播电视管理科、体育科、旅游综合管理科

	
	
	负责宣传贯彻旅游管理方面的法律法规
	文化市场管理科
	广播电视管理科、体育科、旅游综合管理科、文化艺术科、文物管理科、执法队

	
	
	管理全区著作权工作，调节著作权纠纷等
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	6
	负责全区文化、文物、体育、广播电视、新闻出版市场行政执法和管理；负责对从事演艺和出版活动的民办机构的监管工作；建立、健全文化、文物、体育、广播电视、新闻出版市场管理制度，维护经营者和消费者的合法权益；管理全区著作权工作，调节著作权纠纷等
	负责对营业性演出的监督管理，对违反《营业性演出管理条例》、《营业性演出管理条例实施细则》的行为进行查处
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对娱乐场所日常经营活动的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对依法设立的互联网上网服务经营该场所经营单位经营活动的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对网络游戏的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对美术品经营活动的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对文物保护的监督管理
	文物管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对出版活动的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	6
	负责全区文化、文物、体育、广播电视、新闻出版市场行政执法和管理；负责对从事演艺和出版活动的民办机构的监管工作；建立、健全文化、文物、体育、广播电视、新闻出版市场管理制度，维护经营者和消费者的合法权益；管理全区著作权工作，调节著作权纠纷等
	负责对音像制品的出版、制作、复制、进口、批发、零售和出租的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对著作权的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对计算机软件保护的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责对印刷业的监督管理
	文化市场管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	7
	拟定全区广播电视、电影发展规划；负责广播电视节目、卫星电视地面接收设施的管理；负责社会闭路电视、社会公共场所大屏幕电视、营业性电视摄像服务、广播电视制作民办经营机构的监管；组织实施农村电影放映工程
	拟定全区广播电视、电影发展规划
	广播电视管理科
	

	
	
	负责对广播电视、卫星电视地面接收设施的监督管理
	广播电视管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	负责社会闭路电视、社会公共场所大屏幕电视、营业性电视摄像服务、广播电视制作民办经营机构的监督管理
	广播电视管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	组织实施农村电影放映工程
	广播电视管理科
	电影发行放映公司（事业单位）

	8
	负责全区非物质文化遗产保护、文化遗产保护工作；负责文博单位藏品借用、交换、调拨、审批、报批重大展览项目；审核、上报全国、省、市级文物保护单位；实施文物保护与抢救工作；依法审核、上报考古发掘、文物保护、文物维修项目；拟定文物维修经费预算，申报、核批、管理文物维修经费
	负责全区非物质遗产保护工作并组织实施优秀民族文化传承和普及工作
	文化艺术科
	文化馆

（事业单位）

	
	
	承担对私人博物馆等民间文物收藏的管理工作
	文物管理科
	文保所

（事业单位）

	
	
	负责对涉及全区文物保护范围内的规划、建设以及文物修缮、迁移等项目的先期审核工作，组织市级文物保护单位项目维修竣工验收
	文物管理科
	文保所

（事业单位）

	
	
	负责抢救性考古发掘项目的协调、管理工作
	文物管理科
	文保所

（事业单位）

	
	
	制定全区文物保护单位维修项目、经费预算及经费安排
	文物管理科
	文保所

（事业单位）

	9
	指导、管理全区文化、文物、新闻出版、体育、广播电影电视对外及港澳台的交流与合作
	指导文化艺术活动的对外以及与港澳台地区的交流与合作
	文化艺术科
	文化馆

（事业单位）

	
	
	指导非物质文化遗产保护项目的对外交流
	文化艺术科
	文化馆

（事业单位）

	
	
	指导广播影视方面的对外交流
	广播电视管理科
	

	
	
	指导文物保护方面的对外交流
	文物管理科
	文保所

（事业单位)

	10
	组织全区旅游资源的普查、规划、开发和保护工作，指导旅游招商引资工作


	负责全区旅游资源普查、登记、整理和旅游资源保护工作
	旅游规划科
	

	
	
	承担全区旅游产业总体规划及单项规划的编制工作
	旅游规划科
	

	
	
	制定全区旅游资源开发建设计划并组织实施，指导各类旅游建设项目，负责老景区的升级改造及新景区规划建设改造
	旅游规划科
	

	
	
	对符合条件的景区开展A级景区报批、评定、复核工作
	旅游规划科
	

	
	
	负责全区工农业旅游示范点的申报评定工作及工业旅游、乡村旅游规划开发工作
	旅游规划科
	

	
	
	负责省、市星级农家乐申报评定工作
	旅游规划科
	

	
	
	协助省、市旅游局增设旅游交通标志指示牌，进行统计上报、堪位定界工作
	旅游规划科
	

	
	
	负责全区旅游项目建设进度统计上报工作
	旅游规划科
	

	
	
	负责国家、省、市旅游专项资金的审核上报工作
	旅游规划科
	

	11
	研究拟订国内旅游市场开发战略，组织指导旅游市场调研和信息交流工作，组织全区旅游整体形象的对外宣传和重大推介活动


	负责全区旅游市场推介规划及方案制定并组织实施
	旅游推介科
	

	
	
	承担全区旅游形象宣传和重大节日、会议活动的策划及组织协调工作
	旅游推介科
	

	
	
	组织开展重点旅游线路、旅游目的地的宣传推广
	旅游推介科
	

	
	
	负责国内外旅游市场调研和信息工作，承担旅游对外合作交流事务
	旅游推介科
	

	
	
	负责旅游宣传品的制作和使用管理
	旅游推介科
	

	
	
	制定对外促销优惠政策，并组织实施
	旅游推介科
	

	
	
	负责有关文字、图片、音像等宣传资料的制作和准备工作
	旅游推介科
	

	
	
	负责旅游商品的开发、参展工作
	旅游规划科
	

	
	
	负责旅游项目包装、推介和招商引资工作
	旅游推介科
	

	12
	对全区经营旅游业务的旅游区（点）、企事业单位进行行业管理，指导旅游行业精神文明建设和诚信体系建设；规范旅行社经营行为，承担规范旅游市场秩序的责任；规范旅游企业和从业人员的经营和服务行为；组织实施旅游区（点）、旅游设施、旅游服务、旅游产品等方面的规范和标准；负责旅游安全的综合协调和监督管理


	对全区经营旅游业务的旅游区（点）、企事业单位进行行业管理，指导旅游行业精神文明建设和诚信体系建设
	旅游综合管理科
	

	
	
	规范旅行社经营行为，承担规范旅游市场秩序的责任
	旅游综合管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	规范旅游企业和从业人员的经营和服务行为
	旅游综合管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	
	
	组织实施旅游区（点）、旅游设施、旅游服务、旅游产品等方面的规范标准
	旅游综合管理科
	

	
	
	负责旅游安全的综合协调和监督管理
	旅游综合管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	13
	负责对经营国内旅游业务的旅行社及旅行社服务网点和其它旅游企业初审、上报工作；组织报批旅游景区评A、酒店评星、定点工作，指导旅游企业发展改革工作
	负责对经营国内旅游业务的旅行社及旅行社服务网点和其它旅游企业初审、上报工作
	旅游综合管理科
	

	
	
	组织报批旅游景区评A、酒店评星、定点工作，指导旅游企业发展改革工作
	旅游综合管理科
	

	14
	贯彻落实国家、省、市旅游服务标准，制定全区内旅游服务行业的地方标准；监督检查全区旅游市场秩序、服务质量和旅游保险工作，受理游客投诉，维护旅游者合法权益


	贯彻落实国家、省、市旅游服务标准，制定全区内旅游服务行业的地方标准
	旅游综合管理科
	

	
	
	监督检查全区旅游市场秩序、服务质量和旅游保险工作，受理游客投诉，维护旅游者合法权益
	旅游综合管理科
	文化市场行政执法队（事业单位）

	15
	承办区政府交办的其它事项
	
	办公室
	




