事业单位法人设立登记需提交的材料

一、事业单位法人设立（备案）登记申请书（一式两份 ）； 

二、事业单位法定代表人登记申请表（一式一份）(须盖举办单位人事章)； 

三、事业单位章程草案； 

四、审批机关批准设立的文件；

（一）机构编制管理部门的批准文件；

（二）其他有关政府部门的批准文件；

（三）举办单位设立的文件；

（四）其他批准设立的文件 。  

五、拟任法定代表人现任该单位行政职务的任职文件、机构编制管理证、干部任免审批表、同级公务员机关批准（备案）文件；

六、拟任法定代表人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件；

七、事业单位提交由举办单位出具的事业单位设立登记开办资金确认证明（样式见附件1）； 

八、住所证明；

（一）使用自有房屋的，出示房屋产权证明并提交其复印件；

（二）使用租赁房屋的，提交房屋产权证明文件，出示有效期内租期一年以上的租赁合同并提交其复印件；

（三）无偿使用他人房屋的，出示房屋产权证明、提交其复印件，并提交房屋所有者的授权使用证明；

（四）无偿使用他人租赁房屋的，提交房屋产权证明文件和房屋承租人的授权使用证明，出示租赁合同并提交其复印件；

（五）使用国家划拨的房屋的，提交上级部门的授权使用证明。 

九、企业、事业单位、社会团体等组织利用国有资产举办事业单位的，还应当提交举办单位的法人资格证明文件及举办单位出资证明。

十、业务范围中有涉及资质认可事项或者执业许可事项的，需出示相应的资质认可证明或者执业许可证明，并提交其复印件。

事业单位法人变更登记需提交的材料
事业单位申请变更登记，应当向登记管理机关提交法定代表人签署的事业单位法人变更登记申请书和《事业单位法人证书》正、副本。

因变更事项的不同，还应当提交其他相应文件：

一、变更名称的，提交审批机关批准文件；

二、变更住所的，提交新住所证明文件； 

（一）使用自有房屋的，出示房屋产权证明并提交其复印件；

（二）使用租赁房屋的，提交房屋产权证明文件，出示有效期内租期一年以上的租赁合同并提交其复印件；

（三）无偿使用他人房屋的，出示房屋产权证明、提交其复印件，并提交房屋所有者的授权使用证明；

（四）无偿使用他人租赁房屋的，提交房屋产权证明文件和房屋承租人的授权使用证明，出示租赁合同并提交其复印件；

（五）使用国家划拨的房屋的，提交上级部门的授权使用证明。

三、变更宗旨和业务范围的，需出具审批机关的批文或主管部门同意证明，其内容涉及资质认可或者执业许可的，出示相应的资质认可证明或者执业许可证明，并提交其复印件。

四、变更法定代表人的，提交事业单位法定代表人登记申请表、现任法定代表人免职文件、拟任法定代表人任职文件和居民身份证复印件或者其他身份证明文件及机构编制管理证、干部任免审批表、同级公务员机关批准（备案）文件；原法定代表人离任审计报告 。

五、变更经费来源的，提交经费来源改变的证明文件；

六、变更开办资金的，由事业单位提交事业单位变更登记开办资金确认证明（样式见附件2）。

事业单位法人注销登记需提交的材料

一、法定代表人签署的事业单位法人注销登记申请书；

二、撤销或者解散的证明文件；

三、有关机关确认的清算报告；

四、发布该单位拟申请注销登记公告的凭证；

五、《事业单位法人证书》正、副本及单位印章。

事业单位法人年度报告需提交的材料

一、 事业单位法人年度报告书。

附件1：
事业单位设立登记开办资金确认证明

XXX事业单位登记管理局：

由    （举办单位名称）举办的    （事业单位名称）截止20XX年XX月XX日可用于事业单位法人申请登记的开办资金确认为    万元，其中货币资金    万元，固定资产    万元，其他资金  万元。经费来源为：    （财政补助或非财政补助）。

我单位保证上述数据真实可信，愿承担由此引发的一切责任和后果。

举办单位负责人签字：

（举办单位全称并加盖公章）

20XX年XX月XX日
附件2：

事业单位变更登记开办资金确认证明

XXX事业单位登记管理局：

截止20XX年XX月XX日（资产负债表日期）    （事业单位名称）确认申请登记的开办资金为人民币    万元，其中：货币资金    万元，固定资产    万元，其他资产    万元（原登记的开办资金为    万元）。

我单位保证上述数据真实可信，愿承担由此引发的一切责任和后果。

法定代表人签字：

（单位全称并加盖公章）

20XX年XX月XX日
