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晋州市城市管理综合行政执法局职责任务清单

序号 内设机构名称
对应部门"三定"规定主要职责

及内设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

负责机关日常工作的协调和督

查；负责机关文电、会务、机要、

保密、档案、政务公开、后勤保

障等工作；负责起草机关重要文

件、综合文稿和领导讲话；负责

日常群众来信来访接待工作；负

责机关和所属事业单位机构编

制、人事管理和教育培训等工

作；负责拟定城市管理和综合行

政执法方面的资金计划并监督

实施；承担机关财务、国有资产

管理和所属单位内部审计工作；

负责城市管理综合行政执法宣

传和新闻报道工作；负责城管新

媒体管理工作；负责所属单位队

伍建设、考核工作。

1

负责机关日常工作的协调和督查；负责机

关文电、会务、机要、保密、档案、政务

公开、后勤保障等工作；

2
负责起草机关重要文件、综合文稿和领导

讲话；

3 负责日常群众来信来访接待工作；

4
负责机关和所属事业单位机构编制、人事

管理和教育培训等工作；

5
负责拟定城市管理和综合行政执法方面的

资金计划并监督实施；

6

承担机关财务、国有资产管理和所属单位

内部审计工作；负责城市管理综合行政执

法宣传和新闻报道工作；

7
负责城管新媒体管理工作；负责所属单位

队伍建设、考核工作。
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序号 内设机构名称
对应部门"三定"规定主要职责

及内设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

2 政策法规股

对城市管理方面的重点、难点和

前瞻性问题进行调查研究；负责

机关规范性文件合法性审核；负

责行政执法合法性法制审查工

作；负责开展法制宣传教育；负

责执法案卷评查、政策咨询及执

法人员执法资格审核、业务技能

培训考核工作；拟订城管综合行

政执法工作制度；负责拟订城管

执法装备配备标准并督导实施；

负责城区城市管理执法队伍规

范化建设工作；负责组织城区城

市管理执法工作；负责协调重大

执法活动开展；指导乡镇管理综

合行政执法工作和执法队伍正

规化建设；负责城市管理综合行

政执法监督检查工作；负责对城

市管理综合行政执法效能的监

督检查和考评；负责群众对城市

管理综合行政执法方面投诉举

报的受理、调查、处理；指导城

市管理综合行政执法队伍行风

建设工作；负责市委市政府督查

室交办的政务督查工作；负责重

点工作落实情况督查；负责公开

1
对城市管理方面的重点、难点和前瞻性问

题进行调查研究；

2 负责机关规范性文件合法性审核；

3
负责行政执法合法性法制审查工作；负责

开展法制宣传教育；

4
负责执法案卷评查、政策咨询及执法人员

执法资格审核、业务技能培训考核工作；

5 拟订城管综合行政执法工作制度；

6
负责拟订城管执法装备配备标准并督导实

施；

7
负责城区城市管理执法队伍规范化建设工

作；

8 负责组织城区城市管理执法工作；

9 负责协调重大执法活动开展；

10
指导乡镇管理综合行政执法工作和执法队

伍正规化建设；
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序号 内设机构名称
对应部门"三定"规定主要职责

及内设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

电话、群众投诉和市容考评发现

及市领导批示的问题落实情况

督查；负责承办人大代表建议和

政协委员提案工作；实施智慧城

管发展规划，负责智慧城管平台

建设管理工作，以及与市直有关

部门相关平台的互联互通，实现

资源共享；负责城管信息的分析

处理。

11
负责城市管理综合行政执法监督检查工

作；

12
负责对城市管理综合行政执法效能的监督

检查和考评；

13
负责群众对城市管理综合行政执法方面投

诉举报的受理、调查、处理；

14
指导城市管理综合行政执法队伍行风建设

工作；

15
负责市委市政府督查室交办的政务督查工

作；

16 负责重点工作落实情况督查；

17
负责公开电话、群众投诉和市容考评发现

及市领导批示的问题落实情况督查；

18
负责承办人大代表建议和政协委员提案工

作；

19

实施智慧城管发展规划，负责智慧城管平

台建设管理工作，以及与市直有关部门相

关平台的互联互通，实现资源共享；
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序号 内设机构名称
对应部门"三定"规定主要职责

及内设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

20 负责城管信息的分析处理。

1

报订城市市容市貌管理标准及考核评价办

法并组织实施；监督落实城区户外广告门

店牌匾设置规划；组织督导市容秩序综合

整治工作，监督落实“门前三包”责任；

牵头组织城市景观容貌综合整治工作；负

责指导城区洗车场、城市便道非机动车停

放管理

权责清单行政处罚类

第 7、8、9、10、11、

13、14、15、16、23、

25、26、27、28、29、

30、31、33、47、48、

54、57 项；

权责清单行政检查类

第 6、9项；

权责清单行政征收类

第 2项；

权责清单行政许可类

第 1、3项

权责清单其他类第 3、4

项

3 综合管理科

拟订城市市容市貌管理标准及

考核评价办法并组织实施；监督

落实城区户外广告门店牌匾设

置规划；组织督导市容秩序综合

整治工作，监督落实“门前三包”

责任；牵头组织城市景观容貌综

合整治工作；负责指导城区洗车

场、城市便道非机动车停放管

理；拟订城区环卫设施建设规

2

拟订城区环卫设施建设规划；制定城区环

卫作业标准和检查评比办法并组织实施：

监督城区生活垃圾、餐厨垃圾的无害化处

理；参与城区新建项目环卫设施建设竣工

验收工作；指导农村生活垃圾处理工作；

权责清单行政处罚类

第 17、18、19、20、21、

22、24、32、34、35、

36、37、38、39、40、

41、42、43、44、45、

46、55、56 项；

权责清单行政检查类

第 3、4、5、7项；

权责清单行政许可类
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序号 内设机构名称
对应部门"三定"规定主要职责

及内设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

划；制定城区环卫作业标准和检

查评比办法并组织实施：监督城

区生活垃圾、餐厨垃圾的无害化

处理；参与城区新建项目环卫设

施建设竣工验收工作；指导农村

生活垃圾处理工作；负责城市市

政基础设施中照明、园林绿地的

日常维护管理工作，组织制定日

常维护作业标准；负责编制城市

照明设施的改造、整修计划并组

织实施；负责组织城市照明设施

工程移交工作；负责城区供热，

全市燃气行业管理工作，指导农

村供热工作；拟订城区供热、燃

气发展规划、年度计划并组织实

施，贯彻执行供热、燃气行业法

律法规和技术标准；负责指导燃

气、城区供热行业的安全生产工

作；负责组织实施城市园林绿化

发展规划、年度计划工作；负责

编制城市绿地系统规划并组织

实施；负责城市主要街道、公园、

广场和城区有关防护林区的规

划、设计、建设和管理工作；负

责监督管理城市建设项目中的

第 2项

权责清单其他类第 1、2

项

3

负责城市市政基础设施中照明、园林绿地

的日常维护管理工作，组织制定日常维护

作业标准；负责编制城市照明设施的改造、

整修计划并组织实施；负责组织城市照明

设施工程移交工作；

权责清单行政处罚类

第 49、50、51、52、53

项；

权责清单行政检查类

第 8、10 项

4

负责城区供热，全市燃气行业管理工作，

指导农村供热工作；拟订城区供热、燃气

发展规划、年度计划并组织实施，贯彻执

行供热、燃气行业法律法规和技术标准；

负责指导燃气、城区供热行业的安全生产

工作；

权责清单行政处罚类

第 1、2、3、4、5、6、

71、72、73、74、75、

76、77、78、79、80、

81、82、83、84、85、

86、87、88 项；

权责清单行政检查类

第 1、2、11、12 项

5

负责组织实施城市园林绿化发展规划、年

度计划工作；负责编制城市绿地系统规划

并组织实施；负责城市主要街道、公园、

广场和城区有关防护林区的规划、设计、

建设和管理工作；负责监督管理城市建设

项目中的园林绿化比例和布局工作；负责

城市伐移树木的初审、上报、监管工作；

负责指导监督园林绿化工程建设招标工

作；负责园林绿化工程质量监督、安全生

权责清单 行政处罚类

第 12、58、59、60、61、

62、63、64、65、66、

67、68、69 项；
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序号 内设机构名称
对应部门"三定"规定主要职责

及内设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

园林绿化比例和布局工作；负责

城市伐移树木的初审、上报、监

管工作；负责指导监督园林绿化

工程建设招标工作；负责园林绿

化工程质量监督、安全生产及验

收工作；负责组织创建园林城工

作。

产及验收工作；负责组织创建园林城工作。


