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事业单位法人年度报告书
（  2020  年度）
	单 位 名 称
	石家庄市鹿泉区机关事务管理中心


	法定代表人
	


国家事业单位登记管理局制
	《事业
单位
法人
证书》
登载
事项
	单位名称
	石家庄市鹿泉区机关事务管理中心

	
	宗旨和
业务范围
	为机关办公与职工生活提供后勤服务，为机关提供办公、交通、通讯、环境卫生、餐饮服务等。

	
	住    所
	石家庄市鹿泉区镇宁路6号

	
	法定代表人
	刘丽敏

	
	开办资金
	300（万元）

	
	经费来源
	财政补助（全额拨款）

	
	举办单位
	石家庄市鹿泉区机关事务管理中心

	资产
损益
情况
	净资产合计（所有者权益合计）

	
	年初数（万元）
	年末数（万元）

	
	314.6
	309.5

	网上名称
	石家庄市鹿泉区机关事务管理中心.公益
	从业人数
	69

	对《条
例》和
实施细
则有关
变更登
记规定
的执行
情  况
	2020年5月19日办理法人变更登记，法定代表人由张涛变更为刘丽敏。

	开
展
业
务
活
动
情
况
	今年以来，机关事务管理中心结合“三创四建”工作，开展了“三整治三提升”（整治院内秩序、整治环境卫生、整治组织纪律，提升饭菜质量、提升保障能力、提升机关效能）活动，进一步提高了机关后勤服务保障水平。现将今年以来的主要工作简要汇报如下。 一、疫情防控工作 一是加强对机关大院进出人员、车辆的规范化管理。为机关大院工作人员制作了850张“一卡通”，工作人员凭证进出大院并就餐。投入资金为全区车辆制作换发了车辆通行证，同时，进一步规范院内院外停车秩序，有效缓解了机关大院“停车难”问题。二是积极做好全区机关事业单位疫情统计工作。我区机关事业单位疫情统计工作专班设在机关事务管理中心，我单位抽调精干人员，积极工作，较好的完成了我区65个机关事业单位的疫情统计汇总上报工作。三是在机关大院食堂实行错峰打餐制度。根据疫情防控要求，关闭食堂集中就餐区域。并对大院25个单位科学划分就餐时段，要求工作人员打餐后回办公室用餐。四是牵头对全区机关事业单位疫情防控措施进行了2次督导检查。五是抽调人员，由科长带队，对我单位分包的4个村、3个居民小区的疫情防控、复工复产工作全天候进行帮扶。六是安排部署冬春季疫情防控工作，加强机关大院门口检查力度，严格要求所有进出入人员扫码测温佩戴口罩，政府楼、区委楼、综合楼以及食堂所有公共区域进行定期消毒消杀，保洁、安保、食堂等工作人员全部按要求佩戴口罩，每日测量体温。 二、后勤服务保障工作 （一）电力保障方面。一是完成了综合楼三楼会议室USP备用电源设备的安装，对会议室原老化专用电缆进行了更换，进一步提升了会议保障水平。二是对车库及食堂共用老化电缆进行更换，确保了车库及食堂正常用电。三是完成了区委办公楼配电柜接地施工项目。区委办公楼用电没有地线保障的情况成为了历史，用电安全得到了保障。四是对使用近20年、部件严重老化、故障频出的三栋办公楼自动门进行了维修，更换了电机、导轨、控制器、感应器等部件。五是配合电力局，协调大院各单位完成了变压器加注变压器油、双路供电转换柜更换及双路供电线路中872线转换871线工作。同时，加强对发电机和车库消防泵电机的日常检查和维护，确保了机关用电的安全与稳定。 （二）安全保卫方面。一是全力投入新冠肺炎疫情防控工作。严格执行24小时备勤，重点加强对外来人员和车辆的检查，做好驾乘人员的体温检测。领导班子坚守岗位、靠前指挥，就机关大门口佩戴口罩、体温检测、通风消毒等防控工作进行重点督查检查。二是针对监控室设施配置低、图像差、及部分设备不能正常工作的问题，对监控室设施进行升级改造，使机关监控室的设备及清晰度都有较大的提升，储存时间长达三个月。三是强化消防安全和反恐工作。在消防安全上，以办公楼、食堂、车库、会议室为重点，查漏补缺，予以完善，在各楼层及过道上设置了消防栓，配备了灭火器等消防设备。四是为做好反恐防范工作，配备了微型消防站和防爆器材设备，有效落实反恐工作措施，应对恐怖袭击事件的发生。五是对监控设施再次升级，对车棚等死角角落安装摄像头，达到全院无死角。 （三）环境卫生方面。一是积极做好创建国家卫生城市工作。开展好专项整治活动。每天对机关大院办公大楼进行清理打扫两遍，院落清扫一遍，尤其是疫情期间还聘请专业人员对大院办公楼每周进行一次消毒，组织环卫工人每周两次对办公大楼进行消毒。利用国庆期间对机关大院三栋办公大楼外墙进行清洗，协调筹备机关大院花摆，调换新国旗等，营造国庆中秋节日氛围；二是为提高机关大院创卫标准，我中心制作做卫生间标示牌210个、绿地标示牌20个，进一步提升了机关大院形象。三是开展控烟工作。在办公楼楼道内、各办公室张贴禁止吸烟宣传画，并在每个楼层设立戒烟劝阻员2名，对单位内控烟工作开展巡查。四是开展除“四害”工作。对机关大院蚊蝇消杀9次；投放鼠药6次；聘请专业消杀公司对食堂每季度消毒1次。五是垃圾分类工作。制作展牌、悬挂条幅，在社区发放垃圾分类明白纸、宣传手册共计200余份。每周五下午组织机关全体佩戴口罩分批分时开展投放活动，号召广大干部职工自觉成为垃圾分类的实践者、推广者。 （四）基建维修方面。一是更换了腐蚀老化严重的消防水箱供水主管道90米，确保消防水箱24小时处于满水状态。二是更换机关大院饮用水箱，保障机关大院正常用水。三是更换区委、区政府楼经常堵塞的下水主管道130米，保障了正常的办公环境。四是对区委楼南侧破损沥青路面、路牙石进行修整；对区委楼、政府楼门厅做了防水维修处理，消除了雨季漏水隐患；拐角楼下水主管更换。五是加强了对消防器具的管理和养护，确保灭火器的使用有效性，提高以及处置能力，顺利完成了2020年灭火器年检、更新工作。六是对大院内的所有停车位及交通指示标线进行了重新画线。七是大院路面由于长时间风吹日晒出现裂痕，影响美观，也存在安全隐患，安排周末时间聘请专业人员修补路面。 （五）生活保障方面。一是提高食堂饭菜质量和服务水平。二是加大食堂安全卫生的培训和学习。三是对工作人员进行相关业务知识的培训和外出学习。四是为解决大院停车乱问题，多次研究谋划，听取群众、干部的意见，制定了院内出停车位中间禁止停车的管理制度，有力解决院内停车乱问题。五是进食堂就餐前佩戴口罩并进行测温，要求分桌就餐，尽量回办公室就餐。 （六）日常财务方面。日常财务处理、配合石家庄审计组审计工作及鹿泉审计局离任审计工作、养老保险基数变更、退休人员工资调整、公积金基数变更、项目招标材料准备、财政专网系统调试、人员变动系统调整、预算绩效管理办法、抽调创卫工作材料整理、日常缴纳各项保险、各项系统上报数据等。 （七）档案管理。一是创建国家卫生城档案方面：从2016年至2019年四年档案进行查漏补缺，其中包括健康教育培训、控烟工作、除“四害”工作等档案进行规整补充。二是垃圾分类档案方面：对垃圾分类的计划、方案、宣传教育工作、检查记录、工作台账等等进行补充。 三、公务用车办公用房管理及节能工作 （一）公务用车管理方面。一是为及时准确传达上级车改办文件精神和更好的为参改单位服务，车改办建立了鹿泉区车改微信群，及时为各单位提供政策解答等咨询服务，确保我区公务用车信息化管理平台正常运行。二是加强日常监管。每天通过河北省公务用车北斗定位监管平台，对我区公车使用情况进行监督检查，及时纠正一些不规范用车行为。三是做好公务用车监督电话的受理工作，努力维护公务用车的良好形象，确保我区在公务用车使用中不出问题。四是积极协调工商银行鹿泉分行，为我区参与公车改革的党政机关、事业单位的干部职工办理“河北省机关事务服务保障卡”800余张，使广大干部职工享受到车辆加油优惠、手机缴费优惠、信用卡贷款优惠等服务。五是参加市车改办平台建设培训，谋划我区平台培训，完善公务用车平台化管理。9月16日，石家庄市机关事务管理局来我区对各乡镇、区直各部门的公车管理人员进行公务用车管理培训，以便对今后操作顺利进行，新公务用车监督管理服务平台于10月正式开始使用，并完成了“三定一平台”公开投标工作。 （二）办公用房管理方面。一是圆满完成政协委员提案工作。针对本次疫情，我区某政协委员提出关于“加大各项政策扶持力度，支持民营经济发展”的提案。根据区领导批示，我们对我区出租房屋的单位进行了梳理汇总，并下发通知要求按政策进行减免房租。共计对符合减免条件的18家中小企业，减免房租106194元。二是积极谋划为综合执法大队、城投集团等单位协调办公用房25间。 （三）节能工作。一是研究制定了我区的《节约型机关创建实施方案》，并联合财政局、发改局联合行文下发全区各单位抓好落实。二是完成了人社局、住建局的节能改造项目。获鹿镇政府的节能改造项目，完成了前期设计、预算、评审、招投标程序，已经进入施工阶段。三是稳步推进国家级节约型公共机构示范单位创建工作，获得国家级示范单位荣誉。 五、2021年工作谋划 一是以建党一百周年为契机，进一步加强党建工作。 二是日常财务方面。做好2021年预算数据上报及2020年决算及财务分析报告和日常财务处理和人员工资及保险缴纳。 三是基建维修方面。供热管网主管局部更换，综合楼消防管道以及消防栓更换。 四是要坚持集中统一管理导向，着力探索提升保障和管理绩效的措施，完成我区2021年度公务用车“三定一平台”招投标工作；积极谋划推动党政机关办公用房权属登记工作；坚决落实过紧日子思想，抓好节约型机关创建活动；做好大院保安、保洁招投标工作，加强食堂、维修、电力等方面管理，进一步提高机关后勤服务保障水平。 五是把提高机关事务保障质量效益作为主攻方向，进一步创新工作理念、管理模式和工作手段，为全区经济社会实现高质量发展服务。 六是从提升工作执行力和工作效能入手，积极推动制度创新，规范内部运行管理、狠抓重点任务落实，完成区委、区政府交办的其他工作，努力打造一支忠诚干净担当的高素质后勤保障队伍。 


	相关资质认可或执业许可证明文件及有效期
	无

	绩 效 和
受奖惩及诉讼投诉情    况
	1、2019年-2020年节约型公共机构示范单位 2、公共机构节能工作先进单位

	接受捐赠
资助及使用 情 况
	无

	事业单位
委托意见
	  兹委托登记管理机关公示我单位年度报告书。
法定代表人：                    公章：
                             2021-03-11

	举办单位意见（含保密审查意见）
	该年度报告书情况属实，并经保密审查不能向社会公示


填表人： 王勇  联系电话：13582179860  报送日期：2021年03月30日
