
涉县行政审批局责任清单

一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	贯彻实施有关法律、法规、规章，执行上级有关行政审批制度改革的方针、政策；会同有关部门推进行政审批制度改革，提出行政审批制度改革的建议；参与行政审批事项的清理和规范
	负责贯彻实施有关法律、法规、规章，执行上级有关行政审批制度改革的方针、政策；
	政策法规科
	

	
	
	会同有关部门推进行政审批制度改革，提出行政审批制度改革的建议；
	政策法规科
	

	
	
	参与行政审批事项的清理和规范；负责行政审批业务指导和监督工作；
	政策法规科
	

	
	
	负责政策法规的宣传、推动和实施工作；
	政策法规科
	

	2
	负责投资项目、经贸商务、环保城管、建设交通、文教卫生、经济社会事务、涉农事务等方面的行政审批以及相关事项的办理，并承担相应的法律责任
	负责投资项目联合审批的组织协调工作；负责固定投资项目、政府投资项目、工业企业技术改造项目、建设项目方面的审批；
	投资项目科
	

	
	
	负责国有土地、建设项目用地方面的审批；
	投资项目科
	

	
	
	负责环保验收、污染物排放、危险废物经营方面的审批；
	投资项目科
	

	
	
	负责建设工程施工、房屋预售方面的审批。
	投资项目科
	

	
	
	负责企业设立联合审批的组织协调工作；
	企业设立科
	

	
	
	负责企业注册方面的审批；
	企业设立科
	

	
	
	负责食品流通方面的审批；
	企业设立科
	

	
	
	负责营业执照、组织机构代码证、外商投资广告企业方面的审批；
	企业设立科
	

	
	
	负责计量器具制造修理、特种设备使用、计量检定员资格方面的审批；
	企业设立科
	

	
	
	负责学校、校车、教师资格、健身气功活动、高危险性体育项目、临时占用公共体育场地方面的审批；
	文教卫事务科
	

	
	
	负责医疗机构、医师资格、护士延续注册、公共场所卫生、放射诊疗方面的审批；
	文教卫事务科
	

	
	
	负责计划生育方面的审批；负责娱乐场所、出版物零售、文艺表演团体、互联网上网服务营业场所、电影放映、印刷经营、演出场所方面的审批；
	文教卫事务科
	

	
	
	负责文物保护方面的审批
	文教卫事务科
	

	
	
	负责社会团体、民办非企业单位（养老机构）、社会福利机构方面的审批；
	经济社会事务科
	

	
	
	负责宗教活动方面的审批；
	经济社会事务科
	

	
	
	负责建设工程抗震设防方面的审批；
	经济社会事务科
	

	
	
	负责中介机构从事会计代理记账方面的审批；
	经济社会事务科
	

	
	
	负责劳务派遣、人才中介、职业介绍、职业培训方面的审批；
	经济社会事务科
	

	
	
	负责食品餐饮方面的审批
	经济社会事务科
	

	
	
	负责农药广告、农作物种子经营、动物防疫条件、兽药经营、种畜禽生产经营、水产苗种生产方面的审批；
	涉农事务科
	

	
	
	负责取水、入河排污口、水利工程建设项目、河道采砂方面的审批；
	涉农事务科
	

	
	
	负责林木采伐、木材加工运输、林木种子生产检疫、粮食收购方面的审批；
	涉农事务科
	

	
	
	负责征占用林地（含临时占用）方面的审批
	涉农事务科
	

	
	
	负责公路项目施工、涉路施工活动、道路运输经营、出租车经营方面的审批；
	交通城管科
	

	
	
	负责城市道路（含桥梁）挖掘、临时占用、建设管线杆线方面的审批；
	交通城管科
	

	
	
	负责临时占用城市绿地，砍伐、移植城市树木方面的审批；
	交通城管科
	

	
	
	负责设置户外广告和各种标志、张挂张贴宣传品、临时堆物摆摊、搭建构筑物（非永久性）方面的审批；
	交通城管科
	

	
	
	负责从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理，城市建筑垃圾处置方面的审批
	交通城管科
	

	3
	负责规范全县行政审批行为，建立和完善相应工作机制；负责对行政审批、政务服务事项流程进行规范和优化，推进行政审批、政务服务标准化建设
	负责规范全县行政审批行为，建立和完善相应工作机制；
	政策法规科
	

	
	
	负责对行政审批、政务服务事项流程进行规范和优化，推进行政审批、政务服务标准化建设；
	政策法规科
	

	4
	负责全县行政审批服务体系信息化建设，建立和完善高效便民的行政审批服务体系
	负责全县行政审批服务体系信息化建设，建立和完善高效便民的行政审批服务体系；
	政策法规科
	

	5
	负责局机关及其所属事业单位、进驻行政服务中心相关单位工作人员的教育、培训、管理和考核
	负责协调、部署局机关及其所属事业单位、进驻行政服务中心相关单位工作人员的教育、培训、管理和考核工作；
	办公室
	

	6
	协调和指导乡镇（街道）、村便民服务相关工作
	负责协调和指导乡镇（街道）、村便民服务相关工作；


	办公室
	

	7
	协调和指导行政服务中心、各分中心建设工作
	负责协调和指导行政服务中心、各分中心建设等工作。
	办公室
	

	8
	负责贯彻落实有关公共资源交易的法律法规和文件规定，指导和协调公共资源交易中心建设与交易工作；受理公共资源交易活动的投诉举报，会同有关部门查处违法违纪行为
	负责贯彻落实有关公共资源交易的法律法规和文件规定，指导和协调公共资源交易中心建设与交易工作；。
	政策法规科
	

	
	
	受理公共资源交易活动的投诉举报，会同有关部门查处违法违纪行为；
	政策法规科
	

	
	
	负责招标方案核准、政府采购其他方式招标审批、建设工程招标投标书面报告和合同备案等工作
	政策法规科
	

	9
	负责组织实施行政审批涉及的现场踏勘、联合踏勘、技术论证和社会听证等工作
	负责组织实施行政审批涉及的现场踏勘、联合踏勘、技术论证和社会听证等工作；
	政策法规科
	

	10
	负责对中心的行政审批、政务服务等行为进行监督检查；负责受理服务对象对中心工作人员违纪违法行为的投诉举报
	负责对行政审批、政务服务等行为进行监督检查；
	办公室
	

	
	
	负责受理服务对象对中心工作人员违纪违法行为的投诉举报；
	办公室
	

	11
	承办县委、县政府交办的其他事项，承办县人大建议、县政协提案事宜
	负责文秘、会务、机要、信息、统计、宣传、财务、接待、信访、提案、保密、督查、值班、后勤保障等行政事务工作；
	办公室
	

	
	
	负责党务、人事、劳资、工青妇、计生等工作；
	办公室
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