事业单位设立登记流程
1、登陆网站事业单位在线http://www.gjsy.gov.cn/
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2、点击左上侧绿色模块“事业单位法人登记用户登陆”
3、进入后页面后，点击“申请设立登记”按钮
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4、进入后，按要求完成新用户注册，并注意保存相关注册信息。
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5、完成注册后，自动进入“申请设立登记文件准备与提交”页面，按要求填写并提交相应的文件，带“*”的为必填项。常见问题解决方法在该页面左上侧。
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填表说明
（一）《事业单位法人设立登记（备案）申请书》
（1）统一社会信用代码（或事证号）：留空不填
（2）单位名称：填写经审批机关批准的单位名称（有多个名称的封面只填写第一名称，内表的单位名称栏中依次填写第一名称及其他名称，并将其他名称用括号分别括起）。
（3）申请日期：填写向登记管理机关提交申请材料的日期。
（4）住所：填写邮政能够送达的详细地址。一个单位有多个办公地点的，填写主要办事机构所在地地址。
（5）举办单位：填写举办单位全称。
（6）经费来源：填写财政补助收入或非财政补助收入。
（7）开办资金：与举办单位出具的开办资金确认证明数额相一致。
（8）开户银行、银行帐号：填写事业单位开立基本账户的银行及账号；没有的不用填写。
（9）审批机关、批准文号：填写批准本单位成立的机关全称和批准本单位成立的文件文号。
（10）执业许可证书：填写资质认可或执业许可的批准文号或证书号，业务范围涉及资质认可事项或执业许可事项（如医疗、学历教育、出版、广告、人才交流、职业技能鉴定、司法鉴定等）的事业单位填写。
（11）机构规格、人员编制：按机构编制部门的批文填写，未经机构编制部门审批的不填写。
（12）从业人数：按实际情况填写。
（13）网上名称：填写后缀为“.公益”的中文域名，没有的不填写。
（14）分支机构简况：按机构编制部门的批文填写，未经机构编制部门审批的不填写。
（15）宗旨和业务范围：宗旨是指举办事业单位的主要目的，一般以一句话概括，后加句号；业务范围是对事业单位可以开展的业务事项的界定，一般是名词加动词的词组，各项之间用空格分开； 

（16）待登记法定代表人意见：拟任法定代表人应确认提交的所有申请材料的真实性，签署“申请材料情况属实”的意见，并签名、加盖名章、注明日期。
（17）举办单位意见：按权限由相关负责人签署“情况属实，同意申请”的意见，并签名、加盖举办单位公章、注明日期。
（18）联系人、邮政编码：按实际情况填写。
（19）联系电话：填写手机号。
（二）《事业单位法定代表人登记申请表》
（1）姓名、性别、出生年月、身份证号、民族：应与居民身份证或其它身份证明的信息相一致。
（2）户籍所在地：填写居民身份证上的“住址”。
（3）家庭住址：填写现居住地地址。
（4）现任职务：填写在拟申请登记的事业单位中的现任行政职务。
（5）曾用名、政治面貌、文化程度、技术职称、本人简历：与人事档案相关内容一致。
（6）照片：贴2寸彩色证件照片。
（7）所在单位：填写拟申请登记的事业单位的名称。
（8）举办单位人事部门意见：由举办单位人事部门负责人签署审核意见，签字，加盖举办单位人事部门公章，注明日期。
注：《住所证明》和《开办资金确认证明》可登陆石家庄市无极县机构编制网（http://www.hebjgbz.gov.cn/wuji/），在页面右下角“资料下载”中“事业单位设立登记申请材料文本”进行下载。
