部门职责登记表
部门名称：邢台市桥西区科技局                                            
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室及电话
	备注

	1
	贯彻国家、省、市科技、知识产权和防震减灾的法律、法规及方针、政策。
	贯彻实施科技和防震减灾法律、法规
	办公室
8311189
	

	2
	负责区科技专项经费的分配、管理及监督检查；研究拟定全区科技发展的政策措施；制定全区科技发展的中长期规划和年度计划，负责区级科学技术研究与发展计划项目管理。
	区科技专项经费的分配、管理及监督检查
	办公室
8311189
	

	
	
	拟定全区科技发展的政策措施
	办公室
8311189
	

	
	
	制定全区科技发展的中长期规划和年度计划，管理区级科学技术研究与发展计划项目。
	办公室
8311189
	

	3
	负责审核认定和管理科技类民办非企业单位
	负责审核认定和管理科技类民办非企业单位
	办公室
8311189
	

	4
	负责培育高新技术企业、科技型中小企业
	推荐认定高新技术企业、科技型中小企业
	办公室
8311189
	

	5
	指导和协调区直有关部门及各镇、街道办事处的科技管理工作；参与指导全区科普培训工作。
	指导和协调区直有关部门及各镇、街道办事处的科技管理工作
	办公室
8311189
	

	
	
	参与指导全区科普培训
	办公室
8311189
	



	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室及电话
	备注

	6
	编制全区防震减灾规划和年度计划
	编制全区防震减灾规划和年度计划
	地震办
8311189
	

	
	
	拟定我区《地震应急预案》
	地震办
8311189
	

	7
	负责监督管理辖区内建设工程抗震设防要求和地震安全性评价工作。
	建设工程抗震设防要求管理
	地震办
8311189
	

	
	
	地震安全性评价工作监管
	地震办
8311189
	

	8
	负责防震减灾法律法规在我区的贯彻实施。
	贯彻实施防震减灾法律法规，宣传普及防震减灾科学知识
	地震办
8311189
	

	9
	管理全区地震群测群防“三网一员”网络体系。
	开展地震宏观异常测报、地震灾情速报、防震减灾科普宣传网络体系建设，开展社区地震应急和农村民居抗震设防指导等工作。
	地震办
8311189
	

	10
	指导区政府相关部门、企事业单位、学校、厂矿、街道、镇、社区、农村和家庭等制订地震应急预案。组织开展地震应急演练、地震应急检查，保证地震应急预案的贯彻落实。
	指导有关部门、企事业单位、社区、农村等制订地震应急预案
	地震办
8311189
	

	
	
	组织开展地震应急演练
	地震办
8311189
	

	
	
	开展各镇、街道，区直有关部门，电力、通讯、医院等有关单位地震应急预案的备案工作。
	地震办
8311189
	

	11
	会同有关部门规划、建设地震应急避难场所，并参与管理。
	地震应急避难场所的规划与管理
	地震办
8311189
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