附件1
XX单位
________月份机构编制管理情况报告（式样）

一、基本情况
（一）机构编制法规政策贯彻执行情况。
（二）行政审批制度改革、行政管理体制改革和事业单
位分类改革推进落实情况。
（三）机构、编制和领导职数变动情况。
（四）机关、事业单位实有人员变化情况。
（五）其他需要报告的事项。
二、存在的主要问题
……
三、下步整改具体措施
......
四、对做好机构编制管理工作的意见和建议
……
