
税务登记证办理流程图

（即办事项）

纳税人填写税务登记表（一式两份）

税务登记窗口受理

提供资料完整、填写内容准确、各项手

续齐全后受理后即办

提 供 资

料不完整、

不符合要求

的，退回纳

税人补正并

一次告知应

补正内容。

纳税人在税务登记窗口

领取税务登记证
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增值税一般纳税人资格认定流程图

（24小时内办理事项）

纳税人申请

《增值税一般纳税人申请认定表》（已免填）两份

↓
办税服务厅综合窗口受理

提供资料完整、填写内容准确、各项手续

齐全受理，制作《文书受理回执单》

办理期限：即办

↓
主管税务分局审核

办理期限：12小时

↓
局长（县局）审批

办理期限：12小时

↓

纳税人在办税服务厅

领取批准后的《税务事项通知书》

提供资料

不完整、不符

合要求的，退

回纳税人补正

并一次告知应

补正内容。
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个体工商户定额核定流程图

（24小时内办理事项）

定期定额户按照税务机关规定的申报期限、申报

内容向主管税务机关申报，填写《定期定额户自

行申报（申请变更）纳税定额表》

↓
主管税务机关实地采集个体定额软件所需相关

数据，并填写《个体工商户定额信息采集表》。

↓
主管税务分局公示并审核

办理期限：12小时

↓
局长（县局）审批

办理期限：12小时

↓

↓

主管税务机关将《核定定额通知书》和《未

达起征点通知书》分别送达起征点以上和起

征点以下定期定额户执行。

主管税务机关将最终确定的定额在原公示

范围内进行公布。

提供资料

不完整、不符

合要求的，退

回纳税人补正

并一次告知应

补正内容。
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（即办事项）

纳税人申请

↓
办税服务厅发票窗口受理

提供资料完整、填写内容准确、各项手续齐全

受理

办理期限：即办

↓
审批岗审批

↓

纳税人在办税服务厅即办

提供资料

不完整、不符

合要求的，退

回纳税人补正

并一次告知应

补正内容。
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发票核定流程图



车购税纳税申报流程图

（即办事项）

纳税人提供

（车辆购置税纳税申报表）（免填）

↓

车辆购置税窗口受理

提供资料完整、各项手续齐全即可办理

其他税种纳税申报流程图

（即办事项）

纳税人提供

相关税种申报表（免填）

↓

对应税种窗口受理

提供资料完整、各项手续齐全即可办理

提供资料

不完整、不符

合要求的，退

回纳税人补正

并一次告知应

补正内容。

提供资料

不完整、不符

合要求的，退

回纳税人补正

并一次告知应

补正内容。
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增值税专用发票最高限额审批流程图

（即办事项）

纳税人申请

填写申请表（一式两份）

办税服务厅综合窗口受理

提供资料完整、填写内容准确、各项手

续齐全后受理后即办

提 供 资

料不完整、

不符合要求

的，退回纳

税人补正并

一次告知应

补正内容。

纳税人在办税服务厅

领取《税务事项告知书》
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